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                                 ΑΝΑΡΤΗΤΕΑ ΣΤΟ ΔΙΑΔΙΚΤΥΟ 
 
 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΥΠΟΔΟΜΩΝ,                                       Αθήνα,  27 -  8  -  2014 
ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ & ΔΙΚΤΥΩΝ                                     Αρ. Πρωτ. ΔΠΥΔΥ οικ.49737/3750 /Φ.Προμ. 
ΓΕΝ. Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Δ/ΝΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ, ΥΠΟΔΟΜΩΝ ΚΑΙ                                             
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΛΙΚΟΥ 
Ταχ. Δ/νση : Χαρ. Τρικούπη 182                 
Ταχ. Κώδικας : 101 78 Αθήνα                     
Πληροφορίες: Α. Ρούσσος-Π.Παπουτζά 
Τηλέφωνο: 213-1523645, 213-1523651                                                                            
Φαξ: 210-6420140  
 e-mail: aroussos@ggde.gr 

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ 
 

Η Διεύθυνση Προμηθειών, Υποδομών και Διαχείρισης Υλικού του Υπουργείου Υποδομών Μεταφορών και Δικτύων 

προγραμματίζει την απευθείας ανάθεση παροχής υπηρεσιών καθαριότητας επτά (7) κτηρίων της Γ.Γ.Δ.Ε. του 
Υπουργείου, για το διάστημα από 04-09-2014 έως και 16-10-2014, δαπάνης είκοσι τριών χιλιάδων τριακοσίων  
εβδομήντα (23.370,00)  ευρώ, συμπεριλαμβανομένου  και του Φ.Π.Α.   

Προς τούτο θα προβεί στη σύναψη σύμβασης παροχής υπηρεσιών καθαριότητας μέχρι του ανωτέρω ύψους 
δαπάνης, με απ’ ευθείας ανάθεση, με ανάδοχο και με κριτήριο τη χαμηλότερη τιμή, που θα περιλαμβάνει τα εξής: 

   Οι εργασίες καθαρισμού θα γίνονται σε όλα τα κτήρια σε καθημερινή βάση από Δευτέρα έως και Παρασκευή, 
εκτός των αργιών, όπως παρακάτω: 

 

ΚΤΗΡΙΑ ΩΡΕΣ ΑΡΙΘΜΟΣ  
ΚΑΘΑΡΙΣΤΡΙΩΝ 

Χαρ. Τρικούπη 182 Αθήνα από 15:00 έως 18:00 8 

Ιπποκράτους 196-198 Αθήνα από  15:00 έως 18:00 
 

3 

Φαναριωτών 9 Αθήνα από  15:00 έως 18:00 3 

Λ. Αλεξάνδρας 205 Αθήνα από  15:00 έως 18:00 2 

Λ. Αλεξάνδρας 19 Αθήνα από  15:00 έως 18:00 4 

Μουστοξύδη 7 Αθήνα από  15:00 έως 18:00 2 

Παν. Τσαλδάρη 15 Καλλιθέα  από  8:00 έως 11:00 
 από 15.00 έως 18:00 

1 
2 

Εάν προκύψουν ανάγκες που δεν είχαν αρχικώς προβλεφθεί, η Υπηρεσία έχει το δικαίωμα μεταφοράς ωρών 
εργασίας από τις πρωινές στις απογευματινές ώρες και αντιστρόφως, χωρίς καταβολή οποιασδήποτε 
επιπρόσθετης αμοιβής ή αποζημίωσης  στον ανάδοχο και με την επιφύλαξη πρόωρης διακοπής των ως άνω 
παρεχομένων υπηρεσιών, ύστερα από προηγούμενη  αναγγελία της Υπηρεσίας, προ δύο (2) ημερών, στην 
περίπτωση που, κατά το χρονικό αυτό διάστημα ολοκληρωθεί ο σχετικός ο ανοικτός διαγωνισμός που βρίσκεται 
σε εξέλιξη. Από την ημερομηνία της ως άνω διακοπής των παρεχομένων υπηρεσιών δεν θα οφείλεται καμία 
αμοιβή στον, παρέχοντα  τις υπηρεσίες καθαρισμού, ανάδοχο. 

         

 Οι παρεχόμενες υπηρεσίες για την καθαριότητα των κτηρίων που αναφέρονται παραπάνω θα είναι σύμφωνες   
με τις  τεχνικές προδιαγραφές που επισυνάπτονται στην παρούσα πρόσκληση.  
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Καλούνται οι ενδιαφερόμενοι να καταθέσουν την ενσφράγιστη προσφορά μέχρι και την Τρίτη, 2 

Σεπτεμβρίου 2014 και ώρα 13,00΄,  στην ταχ. δ/νση: Αναστάσεως 2 και Τσιγάντε, Τ.Κ. 101 91 

Παπάγου (ισόγειο, κεντρικό πρωτόκολλο).    

     Μετά την παρέλευση της ως άνω προθεσμίας, οι προσφορές που υποβάλλονται θεωρούνται 

εκπρόθεσμες και επιστρέφονται.  

Η προσφορά θα κατατεθεί εγγράφως σε κλειστό φάκελο,  με την ένδειξη: 
 
ΠΡΟΣΦΟΡΑ 

ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΝΑΘΕΣΗ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ: 
«παροχής υπηρεσιών καθαριότητας επτά (7) κτηρίων της Γ.Γ.Δ.Ε.». 
 

Οι ενδιαφερόμενοι οφείλουν να επισκεφθούν τους χώρους των κτηρίων στα οποία  θα γίνεται η παροχή των 
υπηρεσιών καθαριότητας.  

Οι προσφορές ισχύουν και δεσμεύουν τους προσφέροντες για τριάντα (30) ημέρες από την επόμενη μέρα της 
καταληκτικής ημερομηνίας υποβολής τους. 

 
Κριτήριο κατακύρωσης είναι η χαμηλότερη τιμή. 
 
Σε περίπτωση μεταμέλειας του επιλεγέντος αναδόχου ή υπαίτιας υπαναχώρησής του για οποιοδήποτε λόγο 

και πριν υπογραφεί η σχετική σύμβαση, ο επιλεγείς κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος από την κατακύρωση 
που έγινε στο όνομά του και από κάθε δικαίωμά του που απορρέει από αυτήν, ενώ η Υπηρεσία έχει τη 
δυνατότητα να κατακυρώσει το αποτέλεσμα του διαγωνισμού στον αμέσως επόμενο συμμετέχοντα. 

 
Η επιλογή αναδόχου και η κατακύρωση των αποτελεσμάτων του διαγωνισμού θα γίνει με απόφαση Δ/νσης 

Προμηθειών, Υποδομών και Διαχείρισης Υλικού. Η ανάθεση του έργου θα πραγματοποιηθεί με την υπογραφή 
της σχετικής σύμβασης μεταξύ Υπηρεσίας και αναδόχου, η οποία κατισχύει κάθε άλλου κειμένου στο οποίο 
τούτο στηρίζεται, όπως προσφορά, διακήρυξη και απόφαση κατακύρωσης ή ανάθεσης, εκτός κατάδηλων 
σφαλμάτων ή παραδρομών..  

 
Πριν την υπογραφή της σύμβασης θα πρέπει να κατατεθούν από την Ανάδοχο τα εξής δικαιολογητικά: 
 

   β΄) Υπεύθυνη δήλωση της παρ. 4 του άρθρου 8 του Ν.1599/1986 (ΦΕΚ 75/Α/1986), όπως εκάστοτε ισχύει, 
στην οποία: 
i) Να αναγράφονται τα στοιχεία της παρούσας πρόσκλησης. 
ii) Να δηλώνεται ότι:  
 Δεν έχουν καταδικασθεί με αμετάκλητη απόφαση για ένα ή περισσότερα από τα ακόλουθα αδικήματα: 

α) συμμετοχή σε εγκληματική οργάνωση, β) δωροδοκία, γ) απάτη, δ) νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες 
δραστηριότητες, ε) κάποιο από τα αδικήματα του Αγορανομικού Κώδικα, σχετικό με την άσκηση της 
επαγγελματικής τους δραστηριότητας, στ) κάποιο από τα αδικήματα της υπεξαίρεσης, της απάτης, της εκβίασης, 
της πλαστογραφίας, της ψευδορκίας, της δωροδοκίας και της δόλιας χρεοκοπίας, σύμφωνα με τα οριζόμενα 
στην περίπτωση (1) του εδ. α’ της παρ. 2 του άρθρου 6 του Π.Δ. 118/2007, σε συνδυασμό με την παρ. 1 του 
άρθρου 43 του Π.Δ. 60/2007. 

- Σε περίπτωση που ο μειοδότης είναι νομικό πρόσωπο, την υπεύθυνη δήλωση περί μη καταδίκης με 
αμετάκλητη απόφαση για κάποιο από τα ανωτέρω αδικήματα, υποβάλλουν : 

1) οι Διαχειριστές όταν το νομικό πρόσωπο είναι Ο.Ε, Ε.Ε ή Ε.Π.Ε. 
2) ο Πρόεδρος του Δ.Σ. και ο Διευθύνων  Σύμβουλος όταν το νομικό πρόσωπο είναι Α.Ε.  
3) σε κάθε άλλη  περίπτωση νομικού προσώπου  οι νόμιμοι  εκπρόσωποί  του. 
- Όταν ο μειοδότης είναι ένωση προμηθευτών – κοινοπραξία, η ως άνω δήλωση αφορά κάθε μέλος σύμφωνα 

με τα ανωτέρω που συμμετέχει στην Ένωση ή Κοινοπραξία. 
 Δεν τελούν υπό πτώχευση ή υπό διαδικασία κήρυξης πτώχευσης ή υπό άλλη ανάλογη κατάσταση ή διαδικασία 

(περιπτώσεις (2) του εδαφ. α’ και (2) του εδ. β’ της παρ. 2 του άρθρου 6 του Π.Δ. 118/2007, για τους Έλληνες και 
τους αλλοδαπούς πολίτες αντίστοιχα) ή (για τα νομικά πρόσωπα, ημεδαπά ή αλλοδαπά) ότι δεν τελούν υπό 
κοινή ή ειδική εκκαθάριση ή υπό διαδικασία έκδοσης απόφασης κοινής ή ειδικής εκκαθάρισης ή υπό άλλες 
ανάλογες καταστάσεις (περίπτωση (2) του εδ. γ’ της παρ. 2 του άρθρου 6 του Π.Δ. 118/2007). 
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 Είναι ενήμεροι ως προς τις υποχρεώσεις τους που αφορούν στις εισφορές κοινωνικής ασφάλισης και ως προς 
τις φορολογικές υποχρεώσεις τους (περίπτωση (3) του εδαφ. α’ της παρ. 2 του άρθρου 6 του Π.Δ. 118/2007). 
 Είναι εγγεγραμμένοι στο οικείο Επιμελητήριο ή άλλο ισοδύναμο οργανισμό ή επαγγελματική ένωση, σύμφωνα 

με τα οριζόμενα στις περιπτώσεις (4) του εδ. α’ και (3) του εδ. β΄ της παρ. 2 του άρθρου 6 του Π.Δ.118/2007. 
- Ότι αποδέχονται πλήρως και ανεπιφύλακτα τους όρους της παρούσας. 

Κάθε υποψήφιος αναλαμβάνει την ευθύνη της ακρίβειας όλων των στοιχείων που υποβάλλει, επωμιζόμενος, 
σε περίπτωση υποβολής ανακριβών και αναληθών στοιχείων, των κυρώσεων που προβλέπονται από τις 
διατάξεις του Ν. 1599/1986. 

γ΄) Φορολογική και ασφαλιστική ενημερότητα. 
 

δ΄) Σε περίπτωση που ο μειοδότης είναι νομικό πρόσωπο, παραστατικό νόμιμης εκπροσώπησης, κατά το 
άρθρο 6 παρ.1 περ. γ. του Π.Δ. 118/07.  

Ο ανάδοχος εγγυάται την άριστη εκτέλεση των εργασιών, σε περίπτωση δε μη εκτελέσεως ή πλημμελούς 
εκτελέσεως των συμβατικών της υποχρεώσεων, η Υπηρεσία θα δικαιούται να καταγγείλει και να λύσει τη 
Σύμβαση αζημίως γι’ αυτήν. Ο ανάδοχος στην περίπτωση αυτή ευθύνεται για αποκατάσταση κάθε ζημίας, 
οφειλομένης στην ως άνω συμπεριφορά της ή στην πρόωρη λύση της σύμβασης. 

Η πληρωμή του Αναδόχου γίνεται με την προσκόμιση των προβλεπόμενων δικαιολογητικών από τις πιστώσεις 
Δημοσίων Επενδύσεων ΕΡΓΟ 1984ΣΕ07100003 της ΣΑΕ 072 Δημόσιες Επενδύσεις και υπόκειται  
σε κράτηση ύψους 0,10%, η οποία υπόκειται  σε τέλος χαρτοσήμου 3% (πλέον 20% εισφοράς υπέρ ΟΓΑ επ’  
αυτού), σύμφωνα με το άρθρο 4 παρ. 3 του ν. 4013/2011.  

 
YΠOXPEΩΣEIΣ ANAΔOXOY 

 
Οι παρεχόμενες υπηρεσίες για την καθαριότητα των κτηρίων  θα είναι σύμφωνες με τις τεχνικές 

προδιαγραφές που επισυνάπτονται στην παρούσα πρόσκληση και με το φύλλο συμμόρφωσης, τα οποία θα 
επισυναφθούν στη σχετική σύμβαση. 

Με την υπογραφή της σύμβασης ο ανάδοχος υποχρεούται να υποβάλει στην Υπηρεσία, κατάσταση με το 
προσωπικό που θα απασχοληθεί με την καθαριότητα θεωρημένη από την Επιθεώρηση Εργασίας. 

 Για κάθε αλλαγή προσωπικού που θα γίνεται, υποχρεούται να πληροφορεί άμεσα στη Δ/νση Προμηθειών, 
Υποδομών και Διαχείρισης Υλικού.  

Ο ανάδοχος υποχρεούται να τηρεί τις διατάξεις της Εργατικής Νομοθεσίας δηλαδή, την καταβολή των νόμιμων 
αποδοχών, οι οποίες σε καμία περίπτωση δεν μπορεί να είναι κατώτερες των προβλεπόμενων από την οικεία 
(κλαδική) ΣΣΕ, του επιδόματος αδείας, των δώρων Χριστουγέννων και Πάσχα, των εργοδοτικών εισφορών του 
ΙΚΑ, των Επικουρικών Ταμείων και κάθε άλλη εισφορά που έχει σχέση με το έργο, τήρηση του νομίμου 
ωραρίου, αποζημιώσεις, όροι υγιεινής και ασφάλειας των εργαζομένων κ.λ.π. Σε περίπτωση δε, που 
διαπιστωθεί παράβαση του ανωτέρω όρου θα καταγγέλλεται η σύμβαση με την ανάδοχο εταιρεία. 

Η παρούσα πρόσκληση θα αναρτηθεί στο διαδικτυακό τόπο της Γ.Γ.Δ.Ε.: www.ggde.gr 
 
ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ                                                                                        
1. Γραφείο Υπουργού                                                                         Ο ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 
2. Γραφείο Γεν. Γραμματέα Δ.Ε.                                                                            α.α        
3. Γεν. Δ/ντή Οικ. Υπηρεσιών                                                         
 ΚΟΙΙΝΟΠΟΙΗΣΗ 
Δ/νση Πληροφορικής                                                                              -Α. ΡΟΥΣΣΟΣ 
 (για την ανάρτησή της) 
  Εσωτερική διανομή                                                                                    
1.  Δ/νση Προμηθειών, Υποδομών  
      και Διαχείρισης Υλικού (4) 
2. Χ.Α  
 
 
 
 
 
 

http://www.ggde.gr/
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(Επισυνάπτεται στην υπ’ αριθμ. οικ.49737/3750/27-8-2014 πρόσκληση) 

 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ  

ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ, ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ & ΥΛΙΚΩΝ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥ 
ΕΙΔΙΚΟΙ ΟΡΟΙ-ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑΔΟΧΟΥ 

1. ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ 

Καθαρισμός των κτηρίων της Γ.Γ.Δ.Ε. του Υπουργείου Υποδομών Μεταφορών και Δικτύων επί των οδών: α) 
Χαρ. Τρικούπη 182, β) Ιπποκράτους 196-198, γ) Φαναριωτών 9, δ) Λεωφ. Αλεξάνδρας 19, ε) Λεωφ. 
Αλεξάνδρας 38, στ) Μουστοξύδη 7 στην Αθήνα και ζ) Παν. Τσαλδάρη 15 στην Καλλιθέα,  για το χρονικό 
διάστημα από 04-09-2014 μέχρι και 16-10-2014. 

2. ΓΕΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΩΝ  ΚΤΗΡΙΩΝ  ΠΡΟΣ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟ 

2.1. Το κτήριο επί της οδού Χαρ. Τρικούπη 182 στην Αθήνα περιλαμβάνει ισόγειο, ημιώροφο και έξι (6) 
ορόφους, συνολικής επιφάνειας 3.756 τ.μ., καθώς και υπόγειους χώρους (αποθηκευτικός χώρος & 
χώρος συνεργείου τεχνιτών) συνολικής επιφάνειας 350 τ.μ. 

2.2. Το κτήριο επί της οδού Ιπποκράτους 196-198 στην Αθήνα περιλαμβάνει δύο υπόγεια, ισόγειο, 
ημιώροφο και πέντε (5) ορόφους, συνολικής επιφάνειας 2.086 τ.μ. 

2.3. Το κτήριο επί της οδού Φαναριωτών 9 στην Αθήνα περιλαμβάνει υπόγειο, ισόγειο και πέντε (5) 
ορόφους, συνολικής επιφάνειας 1.364 τ.μ.  

2.4. Το κτήριο επί της Λεωφ. Αλεξάνδρας 19 στην Αθήνα έχει συνολική επιφάνεια 2.571 τ.μ. και 
περιλαμβάνει δύο υπόγεια (576 τ.μ.), υπόγειο γκαράζ (288 τ.μ.), ισόγειο με πατάρι και οκτώ (8) 
ορόφους,  

2.5. Το κτήριο επί της Λεωφ. Αλεξάνδρας 38 στην Αθήνα περιλαμβάνει υπόγειο, ισόγειο, ημιώροφο και έξι 
(6) ορόφους, συνολικής επιφάνειας 794 τ.μ. 

2.6. Το κτήριο επί της οδού Μουστοξύδη 7 στην Αθήνα περιλαμβάνει υπόγειο, ισόγειο και επτά (7) ορόφους 
συνολικής επιφάνειας 853 τ.μ. 

2.7. Το κτήριο επί της οδού Παν. Τσαλδάρη 15 στην Καλλιθέα περιλαμβάνει δύο  (2) ορόφους (4ο  & 5ο ), 
συνολικής επιφάνειας 1.615 τ.μ. 

3.  ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥ ΓΙΑ ΚΑΘΕ ΚΤΗΡΙΟ 

3.1. Για την εκτέλεση του καθαρισμού ο ανάδοχος θα χρησιμοποιεί το μόνιμο ή έκτακτο προσωπικό που 
διαθέτει σε αριθμό και συχνότητα που θα εξασφαλίζουν άψογα αποτελέσματα. 

3.2. O ελάχιστος αριθμός ατόμων και ωρών εργασίας που είναι αποδεκτός για των καθαρισμό όλων των 
κτηρίων είναι: 25 άτομα με 3ωρη απασχόληση.  

3.3. Οι εργασίες καθαρισμού θα γίνονται σε όλα τα κτήρια σε καθημερινή βάση από Δευτέρα έως και 
Παρασκευή,  εκτός των αργιών, όπως παρακάτω: 

 
ΚΤΗΡΙΑ ΩΡΕΣ ΑΡΙΘΜΟΣ  

ΚΑΘΑΡΙΣΤΡΙΩΝ 

Χαρ. Τρικούπη 182 Αθήνα από 15:00 έως 18:00 8 

Ιπποκράτους 196-198 Αθήνα από  15:00 έως 18:00 
 

3 

Φαναριωτών 9 Αθήνα από  15:00 έως 18:00 3 

Λ. Αλεξάνδρας 205 Αθήνα από  15:00 έως 18:00 2 

Λ. Αλεξάνδρας 19 Αθήνα από  15:00 έως 18:00 4 
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Μουστοξύδη 7 Αθήνα από  15:00 έως 18:00 2 

Παν. Τσαλδάρη 15 Καλλιθέα  από  8:00 έως 11:00 
από 15.00 έως 18:00 

1 
2 

3.4. Εάν προκύψουν ανάγκες που δεν είχαν αρχικώς προβλεφθεί, η Γ.Γ.Δ.Ε. έχει το δικαίωμα μεταφοράς 
ωρών εργασίας από τις πρωινές στις απογευματινές ώρες και αντιστρόφως, χωρίς καταβολή 
οποιασδήποτε επιπρόσθετης αμοιβής ή αποζημίωσης  στον ανάδοχο. 

4. ΕΙΔΙΚΟΙ ΟΡΟΙ –ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ  ΤΟΥ ΑΝΑΔΟΧΟΥ KAI TOY ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 

4.1. Με την υπογραφή της σύμβασης ο ανάδοχος υποχρεούται να υποβάλει στην Υπηρεσία κατάσταση με 
το προσωπικό που θα απασχοληθεί με την καθαριότητα, θεωρημένη από την Επιθεώρηση Εργασίας. 
Επιπλέον ο ανάδοχος υποχρεούται να εφοδιάζει τους εργαζομένους με αντίγραφο κατάστασης 
προσωπικού ή απόσπασμα αυτής, το οποίο θα επιδεικνύεται όταν ζητηθεί από την Υπηρεσία ή από 
την αρμόδια Επιτροπή παραλαβής ή από τα αρμόδια ελεγκτικά όργανα. 

4.2. Για κάθε αλλαγή προσωπικού που θα γίνεται, υποχρεούται να πληροφορεί αμέσως το Τμήμα 
Διαχείρισης Υλικού και Εγκαταστάσεων της Δ/νσης Προμηθειών, Υποδομών και Διαχείρισης Υλικού 
του Υπ. ΥΠ.ΜΕ.ΔΙ.  

4.3. Ο ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να χρησιμοποιεί προσωπικό έμπειρο και απόλυτα κατάλληλο, υγιές 
και με άψογη συμπεριφορά απέναντι στο προσωπικό της Υπηρεσίας και σε τρίτους.  

4.4. Το προσωπικό της Εταιρείας θα φέρει ενδεικτική ενδυμασία με τη φίρμα της Εταιρείας τυπωμένη επί 
της ενδυμασίας. 

4.5.  Το προσωπικό καθαριότητας θα προσέρχεται για ανάληψη υπηρεσίας την κανονική ώρα, θα εκτελεί 
τις εργασίες που απαριθμούνται κατωτέρω με άψογο τρόπο και με προσοχή αντίστοιχη της 
σπουδαιότητας των χώρων και του εξοπλισμού της Γ.Γ.Δ.Ε. του Υπ. ΥΠ.ΜΕ.ΔΙ. 

4.6. Στην περίπτωση που χρησιμοποιούνται αλλοδαποί, θα πρέπει να γνωρίζουν καλά την ελληνική 
γλώσσα. 

4.7. Σε περίπτωση ασθένειας, ή άλλης εκτός προγράμματος ανάγκης αντικατάστασης του προσωπικού, 
αυτή θα γίνεται μόνο από προσωπικό που ήδη είναι εκπαιδευμένο στη καθαριότητα και έχει τύχει της 
έγκρισης της Υπηρεσίας. 

4.8. Διευκρινίζεται ότι το προσωπικό που θα χρησιμοποιεί ο ανάδοχος θα επιλέγεται, προσλαμβάνεται και 
αμείβεται αποκλειστικά από αυτόν που θα είναι εργοδότης του ενώ η Γ.Γ.Δ.Ε. του Υπουργείου 
ΥΠ.ΜΕ.ΔΙ δεν έχει και δεν είναι δυνατό να έχει καμία σχέση με αυτό. Κατ’ εξαίρεση η Υπηρεσία έχει το 
δικαίωμα να απαιτεί από τον ανάδοχο την αντικατάσταση οποιουδήποτε προσώπου θεωρεί κατά την 
ελεύθερη κρίση της ακατάλληλο. 

4.9. Ο ανάδοχος υποχρεούται για την εφαρμογή των διατάξεων της Εργατικής και Ασφαλιστικής 
Νομοθεσίας και της Νομοθεσίας περί υγείας και ασφάλειας των εργαζομένων και πρόληψης του 
επαγγελματικού κινδύνου. Σε περίπτωση δε, που διαπιστωθεί παράβαση του ανωτέρω όρου θα 
καταγγέλλεται η σύμβαση με την ανάδοχο εταιρεία. Ο ανάδοχος είναι αποκλειστικός και μόνος 
υπεύθυνος ποινικά και αστικά για κάθε ατύχημα που μπορεί να συμβεί στο προσωπικό του.  

4.10. Ο ανάδοχος υποχρεούται να αποκαταστήσει με δικά του έξοδα, κάθε ζημιά ή βλάβη που εξαιτίας του 
ή λόγω των εργασιών που εκτελεί, θα συμβεί κατά τη διάρκεια καθαρισμού των κτηρίων. Την ανωτέρω 
ευθύνη έχει ο ανάδοχος εάν οι φθορές ή ζημιές έγιναν εκτός ωρών παρεχόμενων υπηρεσιών αλλά 
οφείλονται σε παραλείψεις του κατά την παροχή των υπηρεσιών. 

4.11. Ο ανάδοχος πριν την υπογραφή της σύμβασης είναι υποχρεωμένος να ορίσει υπεύθυνο 
παρακολούθησης και ελέγχου του προσωπικού του και των καθηκόντων του για την πλήρη εφαρμογή 
των όρων των ανατιθέμενων εργασιών καθαρισμού ο οποίος θα συνεργάζεται για το σκοπό αυτό με το 
αρμόδιο Τμήμα Διαχείρισης Υλικού και Εγκαταστάσεων  του Υπουργείου ΥΠ.ΜΕ.ΔΙ 

4.12. Ο ανάδοχος πρέπει απαραίτητα να διαθέτει τον κατάλληλο εξοπλισμό και τα απαραίτητα σκεύη - 
υλικά για την ολοκλήρωση του έργου καθαρισμού. 
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4.13. Ο ανάδοχος δεν έχει δικαίωμα να αναθέσει το σύνολο ή τμήμα της σύμβασης σε τρίτους χωρίς την 
έγγραφη συναίνεση της Υπηρεσίας. Σε περίπτωση παράβασης του όρου αυτού η Υπηρεσία έχει 
δικαίωμα να αρνηθεί την πληρωμή σε κάθε τρίτο. 

 
5. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ & ΥΛΙΚΩΝ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ  

5.1. Για τον καθαρισμό των εσωτερικών χώρων, των κτηρίων και του περιβάλλοντα χώρου, ο ανάδοχος 
υποχρεούται να χρησιμοποιεί τον παρακάτω εξοπλισμό και τα απαιτούμενα προϊόντα καθαρισμού: 

 Τρόλεϊ καθαριστριών (ένα για κάθε όροφο) 

 Σκούπες και φαράσια, ξέχωρα για τους εσωτερικούς χώρους και τους εξωτερικούς 

 Καρότσια σφουγγαρίσματος με κάδους σφουγγαρίσματος διπλού συστήματος  

 Θα χρησιμοποιούνται ξέχωροι κάδοι και σφουγγαρίστρες για τα γραφεία – κοινόχρηστους χώρους και 
ξέχωροι για τα WC 

 Ηλεκτρικές σκούπες επαγγελματικού τύπου 

 Μηχανές πλυσίματος μοκετών 

 Μηχανές απορρόφησης υγρών 

 Υφασμάτινες μάκτρες (dust mop) για τα ξύλινα πατώματα 

 Σακούλες πλαστικές απορριμμάτων, ανθεκτικές, διαφόρων μεγεθών 

 Πανιά τύπου wettex για τις επιφάνειες των γραφείων 

 Σφουγγάρια ξέχωρα για τα είδη υγιεινής 

 Σκάλες 

 Λάστιχα  

 Μπαλαντέζες 

 Γάντια χοντρά και μιας χρήσεως 

 Απορρυπαντικά – καθαριστικά δαπέδου, τοίχων, επιφανειών και ειδών υγιεινής 

 Απορρυπαντικά δύσκολων ρύπων 

 Απολυμαντικά επιφανειών 

 Καθαριστικά απολυμαντικά επιφανειών 

 Υγρό καθαριστικό μοκετών 

 Υγρό καθαριστικό τζαμιών – καθρεπτών 

 Γυαλιστικό κρουνών 

 Γυαλιστικό μεταλλικών επιφανειών 

 Παρκετίνη αντιολισθητική για δάπεδα 

5.2. Ο ανωτέρω εξοπλισμός και τα προϊόντα καθαρισμού θα πρέπει να πληρούν τους κατωτέρω όρους: 
5.2.1. Να ανταποκρίνονται πλήρως στις ανάγκες της καθαριότητας των κτηρίων. 
5.2.2. Όλα να είναι πρώτης ποιότητας και να μην προκαλούν φθορές στις εγκαταστάσεις και τον εξοπλισμό 

των κτηρίων. 
5.2.3. Τα προϊόντα καθαρισμού να είναι καταχωρημένα στο Μητρώο Απορρυπαντικών και Καθαριστικών 

του Γενικού Χημείου του Κράτους (απαιτείται η προσκόμιση της σχετικής βεβαίωσης καταχώρησης 
του Γ.Χ.Κ. στην τεχνική προσφορά) .  

5.2.4. Τα απολυμαντικά προϊόντα να είναι εγκεκριμένα από τον Εθνικό Οργανισμό Φαρμάκων και να 
φέρουν αριθμό άδειας κυκλοφορίας τους. Για τα απορρυπαντικά με απολυμαντική δράση απαιτείται 
η προσκόμιση βεβαίωσης για την καταχώρηση τους στο Μητρώο Απορρυπαντικών και 
Καθαριστικών Προϊόντων του Γενικού Χημείου του Κράτους και άδεια κυκλοφορίας από τον Ε.Ο.Φ. 
για την απολυμαντική τους δράση. 

5.2.5. Τα απορρυπαντικά και τα απολυμαντικά προϊόντα δεν πρέπει να αναδύουν δυσάρεστες οσμές, και 
να είναι επιβλαβή για την υγεία του προσωπικού και των επισκεπτών  

5.2.6. Τα προϊόντα καθαρισμού και απολύμανσης να παρέχονται στο συνεργείο καθαρισμού σε κλειστή 
συσκευασία μαζί με τις οδηγίες χρήσης τους και τους απαιτούμενους δοσομετρητές. 

 
6. ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥ ΑΝΑ ΚΤΗΡΙΟ 

6.1. ΚΤΗΡΙΟ Γ.Γ.Δ.Ε., ΣΤΗΝ ΟΔΟ ΧΑΡ. ΤΡΙΚΟΥΠΗ 182 
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 ΥΠΟΓΕΙΟ – ΑΚΑΛΥΠΤΟΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα συνεργείου  Δευτέρα – Πέμπτη 

 Άδειασμα καλαθιών συνεργείου – αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται) >> 

 Σκούπισμα ακάλυπτου χώρου >> 

 Πλύσιμο ακάλυπτου χώρου Εβδομαδιαία 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα υπόγειων αποθηκευτικών χώρων Κάθε δεκαπενθήμερο 

 Καθαρισμός υαλοπινάκων συνεργείου Μηνιαία 

 ΙΣΟΓΕΙΟ  ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδου Καθημερινά 

 Καθαρισμός υάλινων θυρών και πόμολων κεντρικής εισόδου >> 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων– αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται)   >> 

 Καθαρισμός γραφείου υποδοχής & ξύλινου καθίσματος εισόδου >> 

 Σκούπισμα πεζοδρομίου (είσοδος Υπουργείου & πρώην ΓΕΠΠΟ)   >> 

 Πλύσιμο πεζοδρομίου (είσοδος Υπουργείου & πρώην ΓΕΠΠΟ)   Εβδομαδιαία 

 Ξεσκόνισμα μακέτας και άλλων αντικειμένων >> 

 Καθαρισμός πλαϊνών υαλοπινάκων της κεντρικής εισόδου εσωτερικά - εξωτερικά Μία φορά 

 Καθαρισμός μαρμάρινων πλαϊνών επιφανειών >> 

 Πλύσιμο καλαθιών αχρήστων >> 

 ΧΩΡΟΙ  ΓΡΑΦΕΙΩΝ – ΔΙΑΔΡΟΜΟΙ                    (πρώην ΓΕΠΠΟ, ημιώροφος, 1ο - 6ο 
όροφο) 

ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων Καθημερινά 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων – αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται)   >> 

 Επιφάνειες γραφείων (καθαρισμός με υγρό πανί (τύπου wettex )  >> 

 Σκούπισμα χαλιών ή μοκετών (όπου υπάρχουν) με ηλεκτρική σκούπα  Δευτέρα - Πέμπτη 

 Ξεσκόνισμα επίπλων, βιβλιοθηκών, μηχανημάτων  (μόνο μεγάλες επιφάνειες - όχι στην 
περιοχή των αυτοματισμών) και λοιπών αντικειμένων  

ΠΡΟΣΟΧΗ: Οι Η/Υ να μην καθαρίζονται 

Εβδομαδιαία 

 Καθαρισμός μπράτσων & ποδιών των καθισμάτων των γραφείων >> 

 Καθαρισμός πόμολων και αποτυπωμάτων από τις εσωτερικές θύρες >> 

 Σκούπισμα μπαλκονιών >>  

 Καθαρισμός υαλοπινάκων εσωτερικά - εξωτερικά  Μία φορά 

 Πλύσιμο μπαλκονιών και κιγκλιδωμάτων >> 

 Ξεσκόνισμα βενετικών στορ >> 

 Καθαρισμός των διαχωριστικών υαλοπινάκων των γραφείων  & εσωτερικών υάλινων 
θυρών  

>> 

 Καθαρισμός πρεβαζιών και πλαισίων υαλοπινάκων  >> 

 Πλύσιμο των εσωτερικών θυρών >> 

 Πλύσιμο βενετικών στορ >> 

 Καθαρισμός δαπέδων και γυάλισμα αυτών με ειδικά μηχανήματα, εφόσον απαιτείται. >> 
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 ΑΙΘΟΥΣΑ ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΣΕΩΝ & ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 
Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων 

Εβδομαδιαία   (εκτάκτως 
και μετά από κάθε 

συγκέντρωση) 

 Καθαρισμός επιφανειών γραφείων με υγρό πανί (τύπου wettex)  >> 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων – αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται)   >> 

 Ξεσκόνισμα λοιπού εξοπλισμού (π.χ. καρέκλες, τηλεόραση, πίνακες, καμπίνα 
μεταφραστών κλπ.) 

>> 

 Καθαρισμός των βιτρινών των βιβλιοθηκών Μία φορά 

 ΤΟΥΑΛΕΤΕΣ  (υπόγειο, 1ο - 6ο  όροφο) ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων Καθημερινά 

 Καθαρισμός λεκανών (μέσα –έξω), νιπτήρων, βρυσών, καθρεπτών, σαπουνοθηκών, 
χαρτοθηκών και πόμολων θυρών 

>> 

 Αλλαγή σακούλας στα καλάθια των τουαλετών >> 

 Τοποθέτηση όλων των αναγκαίων υλικών καθαριότητας (χαρτί υγείας, χειροπετσέτες, 
σαπούνι) 

>> 

 Πλύσιμο πλακιδίων, τοίχων, θυρών & καλαθιών  Εβδομαδιαία 

 ΚΟΥΖΙΝΕΣ (5ου &  6ου ορόφου) ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων Καθημερινά 

 Καθαρισμός πάγκου – νεροχύτη >> 

 ΣΚΑΛΕΣ - ΑΝΕΛΚΥΣΤΗΡΕΣ  ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα  Καθημερινά 

 Καθαρισμός κουπαστής σκάλας  >> 

 Καθαρισμός καμπίνας ανελκυστήρων, εσωτερικά και εξωτερικά (τοιχώματα - δάπεδο- 
καθρέφτες)  

>> 

 Άδειασμα κουτιών ανακύκλωσης και μεταφορά σε κάδο ανακύκλωσης που βρίσκεται 
εκτός κτηρίου 

Εβδομαδιαία 

6.2.  ΚΤΗΡΙΟ Γ.Γ.Δ.Ε. ΣΤΗΝ ΟΔΟ ΙΠΠΟΚΡΑΤΟΥΣ 196-198 

 

 ΥΠΟΓΕΙΟ – 1 ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων και αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται) Εβδομαδιαία 

 Ξεσκόνισμα γραφείου  >> 

 
Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδου αμφιθεάτρου   

Μία φορά 
Εκτάκτως  

πριν από κάθε εκδήλωση 
 Ξεσκόνισμα επίπλων αμφιθεάτρου >> 

 Σκούπισμα μοκέτας & μωσαϊκού σε αίθουσες αρχείου  Μία φορά 

 ΥΠΟΓΕΙΟ -2 ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα χώρων αρχείου Μία φορά 

 ΙΣΟΓΕΙΟ (κεντρική είσοδος) ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδου  Καθημερινά 

 Καθαρισμός υάλινης θύρας & πόμολων της κεντρικής εισόδου >> 
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 Σκούπισμα του πεζοδρομίου έμπροσθεν του κτηρίου  >> 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων και αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται) >> 

 Ξεσκόνισμα πλαισίου καρτών υπαλλήλων, ρολογιού & πυροσβεστήρων Εβδομαδιαία 

 Πλύσιμο του πεζοδρομίου έμπροσθεν του κτηρίου >> 

 Καθαρισμός των πλαϊνών υαλοπινάκων της εισόδου & του φυλακίου Μηνιαία 

 ΙΣΟΓΕΙΟ (γραφεία & αρχείο) ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδου Καθημερινά 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων και αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται) >> 

 Καθαρισμός επιφάνειας γραφείων με υγρό πανί (τύπου wettex) >> 

 Ξεσκόνισμα επίπλων, διακοσμητικών αντικειμένων, τηλεφωνικών συσκευών, 
καθισμάτων και όλων των μηχανημάτων (μόνο μεγάλες επιφάνειες - όχι στην περιοχή 
των αυτοματισμών).  

ΠΡΟΣΟΧΗ: Οι Η/Υ να μην καθαρίζονται 

Εβδομαδιαία 

 Καθαρισμός μπράτσων & ποδιών των καθισμάτων των γραφείων >> 

 Καθαρισμός πόμολων και αποτυπωμάτων από τις εσωτερικές θύρες Εβδομαδιαία 

 Καθαρισμός διαχωριστικού τζαμιού γκισέ >> 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα εσωτερικής σκάλας Μία φορά 

 Πλύσιμο υαλοπινάκων εσωτερικά - εξωτερικά >> 

 ΗΜΙΩΡΟΦΟΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδου Μία φορά 

 ΟΡΟΦΟΣ 1ος ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδου αίθουσας συγκεντρώσεων & χώρου με 
φωτοαντιγραφικά μηχανήματα 

Δευτέρα – Τετάρτη - 
Παρασκευή  

 Καθαρισμός επιφάνειας γραφείων με υγρό πανί (τύπου wettex) >> 

 Ξεσκόνισμα φωτοαντιγραφικών μηχανημάτων (μόνο μεγάλες επιφάνειες - όχι στην 
περιοχή των αυτοματισμών).  

Εβδομαδιαία 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδου χώρων αρχείου >> 

 Καθαρισμός κεντρικής υάλινης θύρας εισόδου στον όροφο Μία φορά 

 ΟΡΟΦΟΙ (2ος – 5ος) ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων   Καθημερινά 

 Καθαρισμός επιφάνειας γραφείων με υγρό πανί (τύπου wettex) >> 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων και αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται) >> 

 Ξεσκόνισμα επίπλων, διακοσμητικών αντικειμένων, τηλεφωνικών συσκευών, 
καθισμάτων και όλων των μηχανημάτων (μόνο μεγάλες επιφάνειες - όχι στην περιοχή 
των αυτοματισμών).  

ΠΡΟΣΟΧΗ: Οι Η/Υ να μην καθαρίζονται 

Εβδομαδιαία  

 Καθαρισμός μπράτσων & ποδιών των καθισμάτων των γραφείων >> 

 Καθαρισμός πόμολων και αποτυπωμάτων από τις εσωτερικές θύρες >> 

 Καθαρισμός κεντρικών υάλινων θυρών εισόδου στους ορόφους >> 

 Πλύσιμο  υαλοπινάκων εσωτερικά - εξωτερικά (σε 4ο & 5ο όροφο) Μία φορά 

ΑΔΑ: ΒΧΑΘ1-ΑΟ3



Σελίδα 10 από 16 

 Πλύσιμο μπαλκονιών (σε 4ο & 5ο όροφο) >> 

 Πλύσιμο των εσωτερικών θυρών >> 

 Καθαρισμός δαπέδων και γυάλισμα αυτών με ειδικά μηχανήματα, εφόσον απαιτείται. >> 

 ΤΟΥΑΛΕΤΕΣ  ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων   Καθημερινά 

 Καθαρισμός λεκανών (μέσα- έξω), νιπτήρων, βρυσών, καθρεπτών και πόμολων των 
θυρών.  

>> 

 Αλλαγή σακούλας στα καλάθια των τουαλετών >> 

 Τοποθέτηση όλων των αναγκαίων υλικών καθαριότητας (χαρτί υγείας, χειροπετσέτες, 
σαπούνι) 

>> 

 Πλύσιμο πλακιδίων τοίχων, θυρών, καλαθιών Εβδομαδιαία 

 ΚΛΙΜΑΚΟΣΤΑΣΙΟ, ΔΙΑΔΡΟΜΟΙ, ΑΝΕΛΚΥΣΤΗΡΕΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα σκάλας, κοινόχρηστων διάδρομων   Καθημερινά 

 Καθαρισμός καμπίνας ανελκυστήρων, εσωτερικά και εξωτερικά >> 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων και αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται) >> 

 Ξεσκόνισμα πάγκων Εβδομαδιαία 

 Καθαρισμός κουπαστής >> 

 

6.3. ΚΤΗΡΙΟ Γ.Γ.Δ.Ε. ΣΤΗΝ ΟΔΟ ΦΑΝΑΡΙΩΤΩΝ 9 

 

 ΙΣΟΓΕΙΟ – ΥΠΟΓΕΙΟ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα μαρμάρινου δαπέδου ισογείου  Καθημερινά 

 Καθαρισμός της υάλινης θύρας εισόδου >> 

 Σκούπισμα του πεζοδρομίου έμπροσθεν του κτηρίου  >> 

 Πλύσιμο του πεζοδρομίου έμπροσθεν του κτηρίου Εβδομαδιαία 

 Καθαρισμός τζαμιών θυρωρείου >> 

 
Σκούπισμα του κοινόχρηστου διαδρόμου στο υπόγειο Μία φορά 

 ΟΡΟΦΟΙ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων  Καθημερινά 

 Καθαρισμός επιφάνειας γραφείων με υγρό πανί (τύπου wettex) >> 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων και αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται) >> 

 Ξεσκόνισμα βιβλιοθηκών, καθισμάτων, διακοσμητικών αντικειμένων, τηλεφωνικών 
συσκευών και όλων των μηχανημάτων που υπάρχουν (μόνο μεγάλες επιφάνειες - 
όχι στην περιοχή των αυτοματισμών).  

ΠΡΟΣΟΧΗ: Οι Η/Υ να μην καθαρίζονται 

Εβδομαδιαία 

 Καθαρισμός μπράτσων & ποδιών των καθισμάτων των γραφείων >> 

 Καθαρισμός πόμολων και αποτυπωμάτων από τις εσωτερικές θύρες >> 

ΑΔΑ: ΒΧΑΘ1-ΑΟ3



Σελίδα 11 από 16 

 Πλύσιμο  μπαλκονιών και κιγκλιδωμάτων Μία φορά 

 Καθαρισμός υαλοπινάκων εσωτερικά - εξωτερικά  >> 

 Πλύσιμο των εσωτερικών θυρών >> 

 Καθαρισμός δαπέδων και γυάλισμα αυτών με ειδικά μηχανήματα, εφόσον απαιτείται. >> 

 ΤΟΥΑΛΕΤΕΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων   Καθημερινά 

 Καθαρισμός λεκανών (μέσα- έξω), νιπτήρων, βρυσών, καθρεπτών και πόμολων των 
θυρών.  

>> 

 Αλλαγή σακούλας στα καλάθια των τουαλετών >> 

 Τοποθέτηση όλων των αναγκαίων υλικών καθαριότητας (χαρτί υγείας, χειροπετσέτες, 
σαπούνι) 

>> 

 Πλύσιμο πλακιδίων, τοίχων, θυρών, καλαθιών Εβδομαδιαία 

 ΚΛΙΜΑΚΟΣΤΑΣΙΟ, ΔΙΑΔΡΟΜΟΙ, ΑΝΕΛΚΥΣΤΗΡΑΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Καθαρισμός καμπίνας ανελκυστήρα, εσωτερικά και εξωτερικά  Καθημερινά 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα σκάλας  Τρίτη - Πέμπτη  

 Καθαρισμός κουπαστής >> 

 Ξεσκόνισμα φωτιστικών και πυροσβεστήρων Εβδομαδιαία 

 

6.4. ΚΤΗΡΙΟ Γ.Γ.Δ.Ε. ΣΤΗΝ ΛΕΩΦ. ΑΛΕΞΑΝΔΡΑΣ 19 

 

 ΥΠΟΓΕΙΑ (-2ο & -3ο) ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Ξεσκόνισμα ραφιών dexion, βιβλιοθηκών & λοιπών αντικειμένων.  Μία φορά 

 Καθαρισμός δαπέδων >> 

 ΙΣΟΓΕΙΟ – ΠΑΤΑΡΙ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα μαρμάρινου δαπέδου   Καθημερινά 

 Καθαρισμός της υάλινης θύρας εισόδου >> 

 Σκούπισμα του πεζοδρομίου έμπροσθεν του κτηρίου  >> 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων και αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται) >> 

 Καθαρισμός γραφείου υποδοχής και εντοιχισμένων ντουλαπιών (δακτυλιές) Εβδομαδιαία 

 Πλύσιμο του πεζοδρομίου έμπροσθεν του κτηρίου >> 

 Πλύσιμο υαλοπινάκων αποθηκευτικών χώρων ισόγειου – παταριού από την πλευρά 
του ακάλυπτου χώρου   

>> 

 Σκούπισμα – σφουγγάρισμα δαπέδων αποθηκευτικών χώρων ισογείου – παταριού 
(κολλητού πλαστικού & πλακιδίων) καθώς και των κλιμάκων (μεταλλικής & 
μαρμάρινης) 

>> 

 Καθαρισμός dexion, βιβλιοθηκών >> 

 ΟΡΟΦΟΙ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Καθαρισμός επιφάνειας γραφείων με υγρό πανί (τύπου wettex) Καθημερινά 

ΑΔΑ: ΒΧΑΘ1-ΑΟ3



Σελίδα 12 από 16 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων και αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται) >> 

 Ξεσκόνισμα επίπλων, διακοσμητικών αντικειμένων, τηλεφωνικών συσκευών, 
καθισμάτων, βιβλιοθηκών και όλων των μηχανημάτων που υπάρχουν σε γραφεία & 
διαδρόμους (μόνο μεγάλες επιφάνειες - όχι στην περιοχή των αυτοματισμών).  

ΠΡΟΣΟΧΗ: Οι Η/Υ να μην καθαρίζονται. 

Εβδομαδιαία  

 Καθαρισμός μπράτσων & ποδιών των καθισμάτων των γραφείων >> 

 Καθαρισμός πόμολων και αποτυπωμάτων από τις εσωτερικές θύρες >> 

 Επιμελές σκούπισμα με ηλεκτρική σκούπα των μοκετών >> 

 Πλύσιμο των υαλοπινάκων (από την εσωτερική τους πλευρά) Μία φορά 

 Καθαρισμός πλαισίων παραθύρων, ραγών, κουφωμάτων (από την εσωτερική τους 
πλευρά) 

>> 

 Πλύσιμο των θυρών και των εσωτερικών διαχωριστικών τζαμιών >> 

 Ξεσκόνισμα των κάθετων περσίδων και βενετικών στορ >> 

 Επισταμένος καθαρισμός των μοκετών με ειδικά καθαριστικά >> 

 Πλύσιμο κάθετων περσίδων ή βενετικών στορ >> 

 Καθαρισμός περσίδων εξαγωγής αέρα >> 

 ΤΟΥΑΛΕΤΕΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων   Καθημερινά 

 Καθαρισμός λεκανών (μέσα- έξω), νιπτήρων, βρυσών, καθρεπτών και πόμολων των 
θυρών.  

>> 

 Αλλαγή σακούλας στα καλάθια των τουαλετών >> 

 Τοποθέτηση όλων των αναγκαίων υλικών καθαριότητας (χαρτί υγείας, χειροπετσέτες, 
σαπούνι) 

>> 

 Πλύσιμο πλακιδίων τοίχων, θυρών, καλαθιών Εβδομαδιαία 

 ΚΟΥΖΙΝΕΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων   Καθημερινά 

 Καθαρισμός νεροχύτη και πάγκου  >> 

 Πλύσιμο ντουλαπιών  Μία φορά 

 ΚΛΙΜΑΚΟΣΤΑΣΙΟ, ΔΙΑΔΡΟΜΟΙ, ΑΝΕΛΚΥΣΤΗΡΑΣ, ΑΚΑΛΥΠΤΟΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Καθαρισμός καμπίνας ανελκυστήρα, εσωτερικά και εξωτερικά Καθημερινά 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων, αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται) και άδειασμα 
χάρτινου κάδου ανακύκλωσης.  

>> 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα κλιμακοστασίου  Τρίτη - Πέμπτη  

 Καθαρισμός κουπαστής Εβδομαδιαία 

 Ξεσκόνισμα φωτιστικών και πυροσβεστικών φωλιών  >> 

 Καθαρισμός υαλοπινάκων  Μία φορά 

 Καθαρισμός ακάλυπτου χώρου & πρασιάς >> 

6.5. ΚΤΗΡΙΟ Γ.Γ.Δ.Ε. ΣΤΗΝ ΛΕΩΦ. ΑΛΕΞΑΝΔΡΑΣ 38 

 

 ΙΣΟΓΕΙΟ – ΥΠΟΓΕΙΟ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

ΑΔΑ: ΒΧΑΘ1-ΑΟ3



Σελίδα 13 από 16 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα μαρμάρινου δαπέδου ισογείου   Καθημερινά 

 Καθαρισμός της υάλινης θύρας εισόδου >> 

 Σκούπισμα του πεζοδρομίου έμπροσθεν του κτηρίου  >> 

 Πλύσιμο του πεζοδρομίου έμπροσθεν του κτηρίου Εβδομαδιαία 

 Σκούπισμα του κοινόχρηστου διαδρόμου στο υπόγειο Μία φορά 

 ΗΜΙΩΡΟΦΟΣ- ΟΡΟΦΟΙ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων (μάρμαρα & μωσαϊκά) Καθημερινά 

 Σκούπισμα ξύλινων δαπέδων με υφασμάτινη μάκτρα >> 

 Καθαρισμός επιφάνειας γραφείων με υγρό πανί (τύπου wettex) >> 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων και αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται) >> 

 Ξεσκόνισμα βιβλιοθηκών, καθισμάτων, διακοσμητικών αντικειμένων, τηλεφωνικών 
συσκευών και όλων των μηχανημάτων που υπάρχουν σε γραφεία & διαδρόμους 
(μόνο μεγάλες επιφάνειες - όχι στην περιοχή των αυτοματισμών).  

ΠΡΟΣΟΧΗ: Οι Η/Υ να μην καθαρίζονται 

Εβδομαδιαία 

 Καθαρισμός μπράτσων & ποδιών των καθισμάτων των γραφείων >> 

 Καθαρισμός πόμολων και αποτυπωμάτων από τις εσωτερικές θύρες >> 

 Καθαρισμός υαλοπινάκων εσωτερικά - εξωτερικά και κουφωμάτων Μία φορά 

 Πλύσιμο μπαλκονιών και κιγκλιδωμάτων >> 

 Ξεσκόνισμα βενετικών στορ >> 

 Σφουγγάρισμα ξύλινων δαπέδων & στέγνωμα  >> 

 Πλύσιμο των εσωτερικών θυρών >> 

 Πλύσιμο βενετικών στορ  >> 

 Καθαρισμός δαπέδων και γυάλισμα αυτών με ειδικά μηχανήματα, εφόσον απαιτείται. >> 

 ΤΟΥΑΛΕΤΕΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων   Καθημερινά 

 Καθαρισμός λεκανών (μέσα- έξω), νιπτήρων, βρυσών, καθρεπτών και πόμολων των 
θυρών.  

>> 

 Αλλαγή σακούλας στα καλάθια των τουαλετών >> 

 Τοποθέτηση όλων των αναγκαίων υλικών καθαριότητας (χαρτί υγείας, χειροπετσέτες, 
σαπούνι) 

>> 

 Πλύσιμο πλακιδίων τοίχων, θυρών, μπανιερών, καλαθιών  Εβδομαδιαία 

 ΚΟΥΖΙΝΕΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων   Καθημερινά 

 Καθαρισμός νεροχύτη και πάγκου  Καθημερινά 

 Καθαρισμός τζαμιών Μία φορά 

 ΚΛΙΜΑΚΟΣΤΑΣΙΟ, ΔΙΑΔΡΟΜΟΙ, ΑΝΕΛΚΥΣΤΗΡΑΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Καθαρισμός καμπίνας ανελκυστήρα, εσωτερικά και εξωτερικά  Καθημερινά 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα σκάλας  Τρίτη - Πέμπτη  

 Καθαρισμός κουπαστής Εβδομαδιαία 

ΑΔΑ: ΒΧΑΘ1-ΑΟ3



Σελίδα 14 από 16 

 Ξεσκόνισμα φωτιστικών και πυροσβεστήρων >> 

 

6.6. ΚΤΗΡΙΟ Γ.Γ.Δ.Ε. ΣΤΗΝ ΟΔΟ ΜΟΥΣΤΟΞΥΔΗ 7 
 

 ΥΠΟΓΕΙΟ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Καθαρισμός βιβλιοθηκών και αρχειοθηκών Μία φορά 

 ΙΣΟΓΕΙΟ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδου   Καθημερινά 

 Καθαρισμός της θύρας εισόδου >> 

 Καθαρισμός της πιλοτής & του πεζοδρομίου  >> 

 Πλύσιμο του υαλοπίνακα της εισόδου  >> 

 Πλύσιμο της πιλοτής & του πεζοδρομίου Εβδομαδιαία 

 ΟΡΟΦΟΙ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων  Καθημερινά 

 Καθαρισμός επιφάνειας γραφείων με υγρό πανί (τύπου wettex) >> 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων και αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται) >> 

 Ξεσκόνισμα επίπλων, βιβλιοθηκών, διακοσμητικών αντικειμένων, τηλεφωνικών 
συσκευών, καθισμάτων, σωμάτων θέρμανσης και όλων των μηχανημάτων (μόνο 
μεγάλες επιφάνειες - όχι στην περιοχή των αυτοματισμών)  

ΠΡΟΣΟΧΗ: Οι Η/Υ να μην καθαρίζονται 

 

Εβδομαδιαία 

 

 Καθαρισμός μπράτσων & ποδιών των καθισμάτων των γραφείων >> 

 Καθαρισμός πόμολων και αποτυπωμάτων από τις εσωτερικές θύρες >> 

 Πλύσιμο των υαλοπινάκων και των εξωστών Μία φορά 

 Καθαρισμός πλαισίων παραθύρων, ραγών, κουφωμάτων  >> 

 Πλύσιμο των εσωτερικών θυρών >> 

 Καθαρισμός δαπέδων και γυάλισμα αυτών με ειδικά μηχανήματα, εφόσον απαιτείται. >> 

 ΤΟΥΑΛΕΤΕΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων   Καθημερινά 

 Καθαρισμός λεκανών (μέσα- έξω), πλακιδίων, νιπτήρων, βρυσών, καθρεπτών και 
πόμολων των θυρών.  

Καθημερινά 

 Αλλαγή σακούλας στα καλάθια των τουαλετών >> 

 Τοποθέτηση όλων των αναγκαίων υλικών καθαριότητας (χαρτί υγείας, χειροπετσέτες, 
σαπούνι) 

>> 

 Πλύσιμο πλακιδίων τοίχων, θυρών, καλαθιών Εβδομαδιαία 

 ΚΟΥΖΙΝΕΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων   Καθημερινά 

 Καθαρισμός νεροχύτη και πάγκου  >> 

 Πλύσιμο ντουλαπιών  Μία φορά  

 ΚΛΙΜΑΚΟΣΤΑΣΙΑ, ΔΙΑΔΡΟΜΟΙ, ΑΝΕΛΚΥΣΤΗΡΑΣ, ΑΚΑΛΥΠΤΟΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

ΑΔΑ: ΒΧΑΘ1-ΑΟ3



Σελίδα 15 από 16 

 Καθαρισμός καμπίνας ανελκυστήρα, εσωτερικά και εξωτερικά  Καθημερινά 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα κεντρικού κλιμακοστασίου Τρίτη – Πέμπτη 

 Καθαρισμός κουπαστών Εβδομαδιαία 

 Ξεσκόνισμα φωτιστικών, πυροσβεστήρων >> 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα σκάλας κινδύνου Ανά δεκαπενθήμερο 

 Καθαρισμός ακάλυπτου χώρου Μία φορά 

 Πλύσιμο υαλοπινάκων κλιμακοστασίου >> 

 

6.7. ΚΤΗΡΙΟ Γ.Γ.Δ.Ε. ΣΤΗΝ ΟΔΟ ΠΑΝ. ΤΣΑΛΔΑΡΗ 15 ΚΑΛΛΙΘΕΑ 

 

 ΟΡΟΦΟΙ  (4ος & 5ος)    – ΔΙΑΔΡΟΜΟΙ   ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων   Καθημερινά 

 Καθαρισμός επιφάνειας γραφείων με υγρό πανί (τύπου wettex) >> 

 Άδειασμα καλαθιών αχρήστων και αλλαγή σακούλας (όπου χρειάζεται) >> 

 Ξεσκόνισμα βιβλιοθηκών, επίπλων, διακοσμητικών αντικειμένων, τηλεφωνικών 
συσκευών, καθισμάτων, σωμάτων θέρμανσης και όλων των μηχανημάτων (μόνο 
μεγάλες επιφάνειες - όχι στην περιοχή των αυτοματισμών).  
ΠΡΟΣΟΧΗ: Οι Η/Υ να μην καθαρίζονται 

Εβδομαδιαία  

 Καθαρισμός μπράτσων & ποδιών των καθισμάτων των γραφείων >> 

 Καθαρισμός πόμολων και αποτυπωμάτων από τις εσωτερικές θύρες >> 

 Σκούπισμα με ηλεκτρική σκούπα όπου υπάρχουν μοκέτες  >> 

 Πλύσιμο υαλοπινάκων Μία φορά 

 Καθαρισμός πλαισίων παραθύρων, ραγών >> 

 Πλύσιμο των διαχωριστικών υαλοπινάκων των γραφείων  >> 

 Πλύσιμο των εσωτερικών θυρών >> 

 Ξεσκόνισμα ραφιών αρχείου Μία φορά 

 Καθαρισμός δαπέδων και γυάλισμα αυτών με ειδικά μηχανήματα, εφόσον απαιτείται. >> 

 Πλύσιμο των κάθετων περσίδων ή των βενετικών στορ >> 

 ΤΟΥΑΛΕΤΕΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα δαπέδων   Καθημερινά 

 Καθαρισμός λεκανών (μέσα- έξω), νιπτήρων, βρυσών, καθρεπτών και πόμολων των 
θυρών.  

>> 

 Αλλαγή σακούλας στα καλάθια των τουαλετών >> 

 Τοποθέτηση όλων των αναγκαίων υλικών καθαριότητας (χαρτί υγείας, χειροπετσέτες, 
σαπούνι) 

>> 

 Πλύσιμο πλακιδίων τοίχων, θυρών και καλαθιών  Εβδομαδιαία 

 ΚΛΙΜΑΚΟΣΤΑΣΙΑ, ΑΝΕΛΚΥΣΤΗΡΕΣ ΣΥΧΝΟΤΗΤΑ 

 Σκούπισμα & σφουγγάρισμα σκάλας   Καθημερινά 

 Καθαρισμός κουπαστής  >> 

 Καθαρισμός καμπίνας ανελκυστήρων, εσωτερικά και εξωτερικά >> 

ΑΔΑ: ΒΧΑΘ1-ΑΟ3



Σελίδα 16 από 16 

 
7. ΕΙΔΙΚΕΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥ ΓΙΑ ΟΛΑ ΤΑ ΚΤΗΡΙΑ 
 
7.1. Οι εβδομαδιαίες & δεκαπενθήμερες εργασίες θα γίνονται σύμφωνα με το προτεινόμενο πρόγραμμα του 

παρέχοντα υπηρεσίες (αναδόχου).  
 
7.2. Οι εφάπαξ εργασίες θα γίνουν μετά από τη σχετική εντολή του Τμήματος Διαχείρισης Υλικού και 

Εγκαταστάσεων.  
 
7.3. Τα απορρίμματα θα συγκεντρώνονται σε πλαστικούς σάκους και θα μεταφέρονται στους δημοτικούς κάδους 

απορριμμάτων εκτός των κτηρίων. 
 
7.4. Το χαρτί υγείας, οι χειροπετσέτες και το σαπούνι χεριών θα διατίθενται από τη  Γ.Γ.Δ.Ε. 
 
7.5. Οι εργασίες καθαρισμού που αφορούν τους χώρους των τουαλετών θα γίνονται με κατάλληλα 

απορρυπαντικά και απολυμαντικά.  
            

                                                                                                                         Αθήνα, 27-8-2014 

                                                                                                                       Ο ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

                                                                                                                                                   α/α 

 

                                                                                                                                Α. ΡΟΥΣΣΟΣ 
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